O oOooaono

Checklists for Doctoral Students

Publish your research work with academic and research integrity

brid

project

ge

Drive nez zacnete Vseobecné doporuceni
»  Cilem tohoto kontrolniho seznamu je pomahat studentim a student- » Vedte si vyzkumny denik (protokolovou knihu) pro zaznamendni
kam doktorského studia pri psani disertacni prace a publikovani v sou- v$ech dlezitych informaci.

ladu se standardy a hodnotami akademické a vedecké integrity. » PouZivejte vhodné nastroje pro préci s literdrnimi zdroji, napfiklad

»  Kontrolni seznam vede studenty a studentky pri pripravé disertacni software pro spravu citaci.
préace a védeckych clankd v souladu s dobrou praxi vyzkumu tak, aby
dodrZovali postupy zodpovédného vyzkumu a vyhnuli se pochybnym
vyzkumnym praktikam.

» Je-lito mozné, vyberte si téma, které vés zajimé a kterému rozumite
(nebo chcete porozumét).

»  Doporucujeme, abyste se délili o své zkuSenosti s ostatnimi dokto-

» Kontrolni seznam pouZivejte béhem celého procesu pripravy prace S AT el i e

a publikovani.

»  Berte na védomi, Ze tento seznam mozna budete muset pro vase po- > Jeprovis dilezité orientovat se ve svém oboru.
treby prizpasobit specifikam vaSeho oboru, vasim zkusenostem a vy- »  Nezapomerite komunikovat s vjzkumnou komunitou, vyméfiovat si
zkumnym politikém vasi instituce. nazory a zicastiovat se akademickych akcich tykajicich se vasi

prace nebo oblasti studia.

JMBNO: oo ce e seeseeeeseseeseesesseesaeeneeseeas

» Uvédomte si své hranice a nehojte se je slovné vymezit, abyste za-
brénili vyhoreni.

Pokud kterykoliv z téchto bodii neni napInén, vyhledejte pomoc v rdmci instituce.

Ovéril(a) jsem si formalni pozadavky mé univerzity na vyzkumnou praci, pfipadné jsem absolvoval(a) poZadované kurzy.

Vim, jaké jsou poZadavky na kvalitu zavérecné prace v mé instituci, daji se zjistit napfiklad prectenim prace z minulého roku.

Vim, kde najdu informace o jednotlivych tlohach a procesech v ramci psani prace a kam se mizu obratit, pokud mam otazky (napriklad skoli-
tel/skolitelka, univerzitni knihovna, centrum pro podporu akademického psani).

Mam poznatky o akademické a védecké integrité a umim identifikovat jeji riizné poruseni jako psani na objednavku (contract cheating), prakticky
pochybnych akademickych vydavatelG (paper mills), darovani autorstvi, plagiatorstvi a nedostatky managementu dat. Uvédomuii si nasledky
neetického jednani pfi vyzkumu a poruseni kodexd instituce.

Absolvoval(a) jsem odpovidajici tréning v oblasti akademické a védecké integrity a pokud ne, ovéfil(a) jsem si dostupnost prislusnych kurzi
a odborné pfipravy na mé instituci.

Umim najit dokumenty jako etické kodexy a poZzadavky mé instituce, které by se mohly tykat mého vyzkumu.

Nesu osobni odpovédnost za to, Ze tvorba mé disertacni prace a process publikovani se bude uskuteciovat s ohledem na akademickou a vé-
deckou integritu.

Spolu se Skolitelem/skolitelkou jsme vypracovali vhodny rozvrh prace, dohodli jsme se na individualnich nebo skupinovych schiizkach a ¢aso-
vém planu, ktery budu plnit.

Spolu se skolitelem/Skolitelkou jsme prodiskutovali, jak a kdy ho/ji mdzu kontaktovat. Dohodli jsme se vzajemné respektovat sviij pracovni ¢as
a vyhnout se kontaktim béhem vikend( a dovolenych.

Zjistil(a) jsem si, jaka povoleni potrebuji pro svij vyzkum (napfiklad povoleni pouzit méfici pristroje a existujici data, povoleni provadét vyzkum
Vv rdmci organizace).
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Zjistil(a) jsem, zda mdj vyzkum bude vyZadovat schvaleni etickou komisi.

Zkontroloval(a) jsem poZadavky na zachazeni s osobnimi tdaji a na ochranu tidaja, které se tykaji mé vyzkumné prace (napf. GDPR).

Moje téma jsem si nechal(a) schvalit Skolitelem/$kolitelkou.
Vim, jaky bude vyzkumny pfinos mé préce, a co ji odlisi od predchozich praci.
Rozumim zadani, znam cile své prace a vim, jak jich dosahnout.

V diskusi se Skolitelem/Skolitelkou jsme se shodli na zaméreni mého vyzkumu i na tom, jaké znalosti a schopnosti budu potfebovat pro realizaci
vyzkumného zaméru.

[0 Jsem presvédcen(a), Ze mam potrebné schopnosti na uskutecnéni planu vyzkumu.

Prodiskutovali jsme se Skolitelem/Skolitelkou mozné konflikty zajmi.

[0 Obezietné jsem navrhl(a) metodiku vyzkumu, aby odpovidala vyzkumné otazce (otazkam) a prodiskutoval(a) ji se Skolitelem/skolitelkou jesté

O o0Ooao

O O

pred zacatkem psani.

Prodiskutovali jsme se Skolitelem/Skolitelkou spravné zplisoby shéru dat, zaznamenavani a management vyzkumnych dat, a shodli jsme se na
tom, jak se tyto ikony budou provadét v mém vyzkumu.

MiIuvili jsme se $kolitelem/Skolitelkou o vyznamu udrzovani dobrych protokold (vyzkumnych zaznamii) a shodli jsme se na jejich podobé.

Mluvili jsme se Skolitelem/$kolitelkou o aspektech védecké etiky spojenych s mou praci, jako napfiklad ddlezZitost informovaného souhlasu, a
shodli jsme s na tom, jak budou principy védecké etiky zabezpeceny v mé praci.

Dohodli jsme se se Skolitelem/Skolitelkou na metodach zpracovani a analyzy dat, které budu pouzivat.
Jsem si védom(a) faktor(, které by mohly ovlivnit objektivitu analyzy dat, jako rGizné formy zaujatosti nebo konfliktu zajma.
Jsem si védom(a) toho, Ze vS§echna potencialni omezeni, zdroje zaujatosti a konflikty zajm( museji byt v mé praci jednoznaéné deklarovany.

Jsem si védom(a) institucionalnich a pravnich poZadavki na spravné ukladani vyzkumnych dat a odsouhlasil(a) jsem, jak a kde budou moje data
uloZena.

Jsem si védom(a) moznosti vyskytu odlehlych hodnot a vim, pro¢ a jak by nemély byt vyfazeny z datasetu.

Je-li potfebné anonymizovat sesbirana data, vytvofim kédy a provedu anonymizaci pred psanim prace.

[0 Je dllezZité anonymizovat Géastniky vyzkumu (pokud se to tyka mé prace). UloZim anonymizacni kédy vhodnym zplisobem.

|

Vim, jak vyhledavat v literature, a pokud ne, vim, kde ziskat pomoc — napfiklad v univerzitni knihovné.
Pouzivam literarni zdroje primarné z univerzitni knihovny, z multidisciplinarnich databazi, nebo z databazi védecké literatury.

Pro sv(ij vyzkum pouZivam pouze relevantni a spolehlivé védecké zdroje.
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Pro sviij vyzkum jsem si vypracoval(a) seznam literatury ke Cteni.

Je-li to mozné, pouzivam primarni zdroje a vyhybam se sekundarnim zdrojim. Pokud pouzivam sekundarni zdroje, davam si pozor, abych si pred
psanim prace ovéril(a) fakta v primarnich zdrojich.

Délam si poznamky béhem Cteni a pfipojuji k nim kompletni bibliografické informace.

Pokud ve svém oboru ¢tu akademicky text, vénuji pozornost i formé a stylu, abych rozvijel(a) své schopnosti v oblasti akademického psani.

Prostudoval(a) jsem si zdroje mé instituce a vhodnou literaturu na téma jak past akademicky text.

[0 Mam dostatek znalosti o spravném citovani (napiiklad citace v textu, poznamky pod carou) a referencnich technikach.

O Zjistil(a) jsem si, ktery citacni styl se pouZiva na mé instituci, nebo jsem si vybral(a) vhodny styl.

O 0Oo0oaoao |
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Pfi psané svého akademického textu jasné rozlisuji mezi textem prejatym z literarnich zdroja (napfiklad citaty nebo parafrazovany material)
a mym vlastnim originalnim textem.

Cituji a vypisuiji bibliografické odkazy ke vSem pouZitym zdrojim a primarné v textu oznacuji informace ziskané osobni komunikaci.

0Oznacuji zacatek a konec vSech pfimych citatl a pripojuji k nim v textu odpovidajici citace nebo poznamky pod ¢arou.

K textu parafrazovaného nebo sumarizovaného z literarnich zdroju pfipojuji zodpovédné bibliografické odkazy.

Pfi parafrazovani myslenek pouzivam radéji sva vlastni slova misto nahrazovani existujicich slov v pfevzatém textu synonymy.

Radné uvadim zdroje vSech pouzitych materialii (obrazky, grafy a tabulky) a ovéfuji si, zda je mohu pouZit, nebo na to musim ziskat povoleni.
Pokud jsem tyto materialy pozménil(a), vhodné o tomto faktu informuiji.

Spravné jsem oznacil(a), ocisloval(a) a pripojil(a) odkazy pro veskery pouZity material (obrazky, grafy a tabulky) a vytvoril(a) pro né samostatny
registr.

Vim, jakou strukturu (napf. IMRAD) budu pouzivat ve své praci, shodl(a) jsem se na ni se $kolitelem/skolitelkou.

V abstraktu jasné uvadim téma své prace, popisuji metodiku a hlavni vysledky.

Cile mé prace a vyzkumné otazky jsou jasné stanoveny v ivodu prace.

Ma prace ma jasné zaméreni a konzistentni argumentaci, véetné zretelného propojeni mezi cilem vyzkumu, hlavnimi tématy a celkovymi zavéry.
Nezahrnuji do své prace nepodstatné informace.

Presné pouzivam prisluSnou terminologii.

Mé zavéry jsou jasné uvedeny.

Uvod a zavér jsou konzistentni, nejsou mezi nimi rozpory.

Jazyk mé prace je gramaticky spravny, jasny a presny.

Pouzil(a) jsem poZadované formatovani pro abstract nebo shrnuti (je-li to uplatnitelné pro mou praci), titulni stranu, obsah, ¢islovani stran,
seznam literatury, seznam tabulek/obrazk(, seznam zkratek apod.

Se vSemi spolupracovniky jsme prodiskutovali, dospéli k dohodé a formalizovali zéleZitosti, za které odpovidam, dlohy, které délam samostatné
a tlohy, na kterych se podilim, takze spoluprace je férova a transparentni.

Prodiskutovali jsme, dospéli k dohodé a formalizovali vztah mezi projektem a mou praci ve smyslu autorstvi.

Prodiskutovali jsme, dospéli k dohodé a formalizovali vztah mezi projektem a mou praci ve smyslu vyuZiti dat.

Prodiskutovali jsme, dospéli k dohodé a formalizovali vztah mezi projektem a mou praci ve smyslu prav dusevniho vlastnictvi.

Ujistil(a) jsem se jesté pred zacatkem prace, Ze mam vSechny potfebné souhlasy v oblasti vyzkumné etiky.
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Zjistil(a) jsem si pozadavky potencialniho vydavatele.

Zkontroloval(a) jsem si kvalitu Casopisu v univerzitni knihovné a prodiskutoval(a) jsem téma predatorského publikovani se skolitelem/Skolitel-
kou. Chapu, Ze prace publikovana v pochybném ¢asopise nemiize byt soucasti mé disertacni prace.
Vim, co znamena spoluautorstvi a ujistil(a) jsem se, Ze vSichni spoluautofi uvedeni v mém ¢lanku investovali piiméfené Usili do jeho pripravy.

Uvédomuiji si, jak dulezité je uvadéni jako autord vSech, ktefi relevantné prispéli k préci, podle definice Mezinarodni komise editor Iékarskych
¢asopist (International Committee of Medical Journal Editors, ICMJE) a Komise pro publikaéni etiku (Committee on Publication Ethics, COPE).

[0 Uvédomuiji si, Ze poradi autor(i by mélo reflektovat miru autorského prispéni.

O
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Uvédomuiji si, Ze i ti, ktefi nespliuji podminky autorstvi, ale prispéli néjakou formou k ¢lanku, by méli byt vhodnym zplsobem uvedeni
(napf. v ¢asti Podékovani).

Se Skolitelem/skolitelkou jsme dospéli k dohodé ohledné autorského prispéni ke spolecnému ¢lanku.
Respektuji ostatni spoluautory a vkladam dostatecné usili do nasi spolecné prace.
Uvédomuii si, Ze musim informovat o konfliktech zajmu, pokud existuji, a oteviené jich deklarovat v publikaci.

Uvédomuiji si, Ze musim uvést sponzory vyzkumu.

Transparentné jsem uvedl(a) vSechny zdroje véetné bibliografickych odkaz(.

Pouzival(a) jsem jednotny citacni styl.

Dvakrat jsem zkontroloval(a), zda formatovani mé prace odpovida pozadavkim.

Dvakrat jsem zkontroloval(a) svou bibliografii a ujistil(a) jsem se, Ze obsahuje vSechny a jen takové zdroje, které jsou citovany v mé praci/clanku.

Provedl(a) jsem korekturu své prace.

Poznamky:
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