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Antes de comecar General tips

» Utilize esta checklist para ajudar os estudantes a concluir > Esteja ciente que é um modelo a seguir (role model).
dissertagdes de mestrado, teses de doutoramento e a publicar,

respeitando as normas éticas e evitando as més praticas cientificas. > Envolva os seus alunos na sua disciplina e ajude-0s a transitar da

condigdo de estudante para a de investigador.
» Esta checklist tem como objetivo ajudar os orientadores a orientar
dissertagoes de mestrado, teses de doutoramento e escrita de artigos
cientificos de acordo com as normas e principios de integridade

» Incentive os seus estudantes a interagir com a comunidade
cientifica e a participar em eventos académicos.

académica e em investigagao. > Incentive os seus alunos a refletir sobre si mesmos e ajude-0s a
> Esta checklist devera ajudar a orientar os estudantes na preparagao desenvolver o pensamento critico.

das suas dissertacGes, teses e artigos cientificos, em conformidade > Tente motivar os seus alunos e pergunte-lhes sobre o seu trabalho

com as melhores préticas de investigagéo e a evitar mas praticas em T CE S A G

investigagdo e praticas de investigagdo questionaveis. .
: o o » Mostre aos seus alunos que esté interessado e empenhado nas
» Esta checklist deve ser utilizada desde o inicio do trabalho de suas dissenacﬁes de mestradol teses de doutoramento e nas suas
superviséo e durante todo o processo de preparagéo da dissertagdo escritas de artigos cientificos.

de mestrado ou tese de doutoramento. o
» Aconselhe os estudantes a manterem um didrio de investigagao

> Tenha em consideragao que esta checklist podera ter de ser adaptada como uma forma itil de guardar todas as informagdes importantes
as suas necessidades especificas, em fungdo da sua area cientifica, num dnico local.

da sua experiéncia prévia e de acordo com as politicas institucionais. . . -
»  Se surgir um problema, tente resolvé-lo em beneficio do aluno, sem

» Consoante a divisdo de responsabilidades a nivel institucional, podera coagdo.
ndo ser voce a realizar alguns dos pontos indicados abaixo, mas vocé
deverd, no entanto, garantir que o seu aluno é devidamente orientado.

Nome:

»  Poderd ser benéfico abordar alguns destes pontos em grupos de dois
ou mais alunos.

Li os requisitos institucionais relevantes para a orientagao de dissertagdes de mestrado ou teses de doutoramento e, se aplicavel, frequentei
0s cursos de supervisao necessarios.

Sei quais sdo os requisitos da minha instituicéo relativamente a qualidade de dissertag6es de mestrado ou teses de doutoramento.
Sei onde encontrar informagdes na minha instituicdo sobre as responsabilidades e processos de orientagéo.

Tenho conhecimentos sobre integridade académica e em investigagao, incluindo mds praticas, como por exemplo pagar a empresas para
fazer a redagdo de uma dissertagdo de mestrado, tese de doutoramento ou artigo cientifico, oferecer autoria em artigos cientificos, plagio e
ma gestdo de dados cientificos.

Discuti com o meu aluno os valores da integridade académica e de investigagao e por que razao é importante promover praticas académicas
e de investigagdo responsaveis.

Verifiquei que o estudante recebeu formagao adequada em integridade académica e de investigagao.
Eu e o meu aluno concordamos que a dissertagdo/tese e a redacdo de artigos cientificos serdo realizados no respeito pela integridade

académica e de investigagao.

O

O

O

Expliquei ao meu aluno as consequéncias da desonestidade na investigagao (por exemplo, plagio, fabricagdo de dados e outras violagdes da
ética e dos procedimentos académicos).

Se os seus alunos nao tiverem frequentado anteriormente cursos sobre integridade académica e de investigagéo, pode encaminha-los para
recursos institucionais ou recursos fidveis, como os que se encontram em https://www.academicintegrity.eu/wp/all-materials/.

Orientei os meus alunos sobre a forma de encontrar todos os documentos relevantes, como o cédigo de ética.
Bridging Integrity in Higher Follow us on social media: This work is licensed under a Creative Commons
Education, Business and Society (¥ @projectbridge camzm  Attribution-ShareAlike 4.0 International License.

Programme of the European www.academicintegrity.eu/wp/bridge/ European Union is not responsible for any use that may be made of the

Co-funded by the Erasmus+ ( @iabndepicject The sole responsibility of this documents lies with the author. The
Union (2020-1-SE01-KA203-007) bridgeinfo@academicintegrity.eu information contained therein.


https://www.academicintegrity.eu/wp/all-materials/

Checklists for Supervisors

Help your students write and publish with academic and research integrity

[ Eu e o aluno concorddmos em realizar reunides regulares individuais ou em grupo e estamos a cumprir o calendério de reunides.

[ Eu e o aluno concorddmos em respeitar os horérios de trabalho de cada um e evitar o contato durante fins-de-semana e periodos de férias.
[ Estabeleci um horério de trabalho adequado com o aluno e chegdmos a acordo sobre o calendario que ele/ela ira seguir.

[ Estou aqui para apoiar os meus alunos e eles sabem que farei o meu melhor para os ajudar; também sabem como e quando me contactar.

[ Antes do inicio da recolha de dados, verifiquei se a investigagdo do meu aluno necessitava de aprovagao ética e ajudei-o com o procedimento..

[ Eu e o aluno discutimos sobre pesquisa bibliografica e a melhor forma de encontrar referéncias bibliograficas relevantes para o trabalho.
(7 Eu e o aluno discutimos o tipo de contribuigdo inovadora que a sua dissertagdo ou tese dara a investigagéo existente na nossa area cientifica.

[ Eu e o aluno discutimos e concordamos sobre as questdes de investigagao, o desenho do estudo, a metodologia a utilizar na dissertagdo ou
tese e a forma como o processo de investigagdo sera monitorizado.

[ Eu e o aluno discutimos e chegdmos a acordo sobre o &mbito da sua investigagdo e sobre os conhecimentos e/ou competéncias necessarios
para implementar o projeto de investigacdo. Se necessario, orientei 0 meu aluno utilizando recursos relevantes, oportunidades de formagéao
e/ou consulta.

[0 Se necessario, aconselhei o aluno a ter um consultor adicional/externo para um tema de investigagao planeado.

[J Tenho reunides regulares com os meus alunos e acompanho as suas investigagdes em curso.
[J Sou sempre claro e respeitoso na minha comunicagao.
[ Estou sempre a tentar dar feedback construtivo e a apreciar os aspetos positivos.

O Verifiquei/revi se os dados do meu aluno foram recolhidos, registados e geridos corretamente.

[ Eu e o aluno concorddmos com os métodos de processamento e andlise de dados que ele/ela ira utilizar.

[ Conversei com o meu aluno sobre os fatores que poderdo influenciar a objetividade na andlise de dados, tais como vérias formas de
enviesamento ou conflitos de interesse.

[ Dei instrugdes ao aluno de que todas as potenciais limitagdes, enviesamentos e conflitos de interesse devem ser claramente referidos no seu
trabalho.

[ Eu e o aluno discutimos sobre os requisitos para armazenar corretamente os dados da investigagado e chegdmos a acordo sobre como e onde
os dados da dissertagdo ou tese serdo guardados.

[ Falei com o meu aluno sobre a possibilidade de existirem outliers e o porqué destes ndo serem omitidos do conjunto de dados.

[ Falei com o meu aluno sobre a importancia anonimizar os participantes da investigagdo (se for caso disso).

] Orientei o aluno para exemplos de boa escrita académica na minha disciplina.

I Incentivei o aluno a ler literatura adequada sobre escrita académica.

7 Revi regularmente a dissertagdo ou tese e certifiquei-me de que o aluno esta ciente de como citar corretamente.
[J Falei com o meu aluno sobre a importéancia de utilizar um estilo de referéncia bibliografica de forma consistente.

I Aconselhei o meu aluno a utilizar corretamente o software de gestéo de referéncias bibliograficas.

Bridging Integrity in Higher Follow us on social media: This work is licensed under a Creative Commons
Education, Business and Society (¥ @projectbridge camzm  Attribution-ShareAlike 4.0 International License.

Programme of the European www.academicintegrity.eu/wp/bridge/ European Union is not responsible for any use that may be made of the

Co-funded by the Erasmus+ @R HCEERIIcct The sole responsibility of this documents lies with the author. The
Union (2020-1-SE01-KA203-007) bridgeinfo@academicintegrity.eu information contained therein.



Checklists for Supervisors

Help your students write and publish with academic and research integrity

[ Sensibilizei o meu aluno para o fato de que deve verificar se todos os materiais (por exemplo, imagens, gréficos e tabelas) estdo devidamente
indicados e referenciados antes de submeter a dissertagdo ou tese.

[ Informei o aluno de que deve verificar a lista de referéncias bibliograficas e se esta é coerente com as referéncias do texto (citagdes no texto
ou notas de rodapé).

7 Eu e os meus alunos discutimos e concorddmos com as contribui¢des dos autores para o artigo/paper.

7 Se o trabalho do aluno fizer parte de um projeto de investigagdo mais abrangente, discutimos, concorddmos e formalizdmos a relagéo entre
o projeto e o trabalho do aluno em termos de autoria.

[ Se o trabalho do aluno fizer parte de um projeto de investigagdo mais abrangente, discutimos, concordamos e formalizdmos a relagéo entre
o projeto e o trabalho do aluno em termos de utilizagdo de dados.

(7 Se o trabalho do aluno fizer parte de um projeto de investigagdo mais abrangente, discutimos, concorddmos e formalizdmos a relagéo entre
o projeto e o trabalho do aluno em termos de direito de propriedade intelectual.

[ Eu e o aluno verificdmos os requisitos da revista cientifica (journal) para o qual o aluno pretende submeter o seu artigo cientifico.

[ Eu e o aluno verificdmos a qualidade da revista cientifica e eu conversei com o meu aluno sobre revistas predatérias (predatory journals). No
caso dos estudantes de doutoramento, expliquei que o trabalho publicado nesses locais nao pode ser utilizado como parte da sua tese.

[ Eu e o aluno faldmos sobre a importancia de apenas listar como autores todos aqueles que deram contribuigdes relevantes para o trabalho,
tal como definido pelo International Committee of Medical Journal Editors (ICMJE) e pelo Committee on Publication Ethics (COPE).

[ Certifique-se de que o aluno esta ciente de que a ordem de autoria deve refletir as respetivas contribui¢des individuais.
[ Certifique-se de que o aluno estd ciente de que os colaboradores que nédo se qualificam como autores devem ser devidamente reconhecidos.

[ Certifique-se de que o estudante estd ciente da necessidade de referir conflitos de interesse, caso existam, e de os declarar abertamente na
publicagéo.

[ Certifique-se de que o estudante esta ciente da necessidade de reconhecer os financiadores da investigagéo.

[ Eu e o aluno verificdmos os requisitos institucionais para a submissédo e/ou defesa da dissertagéo ou tese.

[ Apés a entrega da dissertagdo ou tese, se disponivel, utilizei software de correspondéncia de texto para identificar possiveis plagios e avaliei
as correspondéncias de texto indicadas.

[ Li e analisei cuidadosamente todos os capitulos da dissertagdo de mestrado/ tese de doutoramento do candidato antes da defesa final.
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